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摘要
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格式要求
1.摘要与关键词
中文摘要与关键词单独一页。“摘要”用四号黑体、居中、单独成行，且段前段后各留0.5行。“关键词”三字用小四号宋体、加粗，后加冒号。关键词用小四号宋体，加粗，并用分号隔开。
2. 正文
正文内容字体统一用小四号宋体，22磅行距，每段首行空两格。
一级标题单独占一行，用四号宋体、加粗、居中，段前段后各留0.5行。
二级以下标题均单独占一行，用小四号宋体、加粗、22磅行距，标题序号前留两格空格。
正文各部分之间不空行，依次排列。如遇到一级标题成为一页末行时，可适当调大本页行距，让一级标题转到下一页。
3. 表格与插图
每个表格应有表序和表题，表序和表题应写在表格上放正中，表序后空一格书写表题（五号宋体，加粗）。表格允许下页接写，表题可省略，表头应重复写，并在右上方写“续表××”。表格中文字采用五号宋体。统计类表格两侧不要竖线，会计类表格需要。
每幅插图应有图序和图题，图序和图题应放在图位下方居中处（五号宋体，加粗）。图应在描图纸或在白纸上绘成，也可以用计算机绘图，不得采用复印方式。
附表要有表号、表题；插图要有图号、图题；所有的图表都应具有“自明性”，即不阅读正文，就可理解图表的意思。
表格与插图的序号编写可采用一下两种方法。如果通篇表格与插图数量较少，可采用全篇统一编号方法。即表1、表2...，图1、图2...依次编写。如果通篇表格与插图较多，可按一级标题分层次编写，用表1-1，表2-1...，图1-1，图2-1...依次编写。
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